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Cel procesu.

Skrdcenie procedury delegowania referendarza sadowego:

do petnienia czynnosci w innym sadzie na obszarze innej apelacji,

do petnienia czynnosci administracyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci lub innej
jednostce organizacyjnej podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci albo przez niego
nadzorowanej,

do petnienia obowigzkéw lub funkcji poza granicami panstwa, w ramach dziatan
podejmowanych przez organizacje miedzynarodowe lub ponadnarodowe oraz zespoty
miedzynarodowe, dziatajagce na podstawie uméw miedzynarodowych, w tym umoédw
konstytuujacych organizacje miedzynarodowe, ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska
przez Ministra Sprawiedliwosci poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez
system elektroniczny.

Inicjator procesu: Prezes Sadu Apelacyjnego.

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sgdu Apelacyjnego powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezes

Organizacja™ | Sad Apelacyjny w Warszaw | +

Zaloguj za pomoca 550
Przypomnij hasto

v1.34.2
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2. Uruchamianie procesu

W celu zainicjowania procesu delegowania referendarza przez Ministra Sprawiedliwosci, po
zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomi¢ proces poprzez wybranie przycisku

,Uruchom proces”.

[mswf] @ Zadania

Zadania

Procesy ‘ v | zadania - || Filtruj

Opis
[ & Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego
(I & Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego
[ § éw do oceny
Proces nominacji sedziego
(I & Sprawdzenie Karty zgloszenia
Proces nominacji sedziego
t Zarzadzenie - pozostawienie zgtoszenia bez rozpatrzenia
Proces nominaciji sedziego
(I & Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu
Proces nominacji sedziego
[ & Ustalenie terminu posiedzenia kolegium sadu
Proces nominacji sedziego
Werszynastrone | 20 | v

Dokumenty BRI Procesu

[¢]

@ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

ERRVAP M RE A - Uruchom proces o)

Sad Status

Wirakcie realizacii -

[LRPERUET 20150512 (1)
(NP 20150512 (+1)

Wirake realizaci |
Data realizacjt W trakcie realizacji
W ke realizaci
W rakcie realizaci

Wtrakeie realizacji

Wirakeie realizaci

<< || < | strona: | 1 RIS

W ten sposéb otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktérym uzytkownik zaznacza , Delegowanie

referendarza przez Ministra Sprawiedliwosci”, a nastepnie wybiera przycisk ,Uruchom”, ktéry zostat

aktywowany po zaznaczeniu procesu.

Uruchom proces

Nazwa

Delegowanie asystenta przez MS
Delegowanie referendarza przez MS
Delegowanie sedziego przez MS do sadu
Delegowanie urzgdnika przez MS
Delegowanie urzgdnika przez Prezesa SA

Mianowanie na stanowisko

Opis

Delegowianie asystenta przez MS

Delegowanie referendarza przez MS

Delegowanie sedziego pizez MS do sadu

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Odwotanie asystenta z delegac

Oduotanie dyrektora sadu

2 delegacii

na stanowisko

Odwotanie asystenta z delegac

Odwotanie dyrektora sadu

2 delegacii

Diagram procesu

Wyéwietl diagram

Wyéwietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Odwotanie
‘

Odwotanie
.

Proces delegowania referendarza zostaje uruchomiony, co wywotuje okno dialogowe , Wniosek do

Ministra o delegowanie”
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3. Wniosek do Ministra o delegowanie

Kolejnym krokiem jest ztozenie wniosku do Ministra Sprawiedliwosci o delegowanie referendarza.
Nalezy wypetnié formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *.

Whiosek do Ministra o delegowanie

ID Pracownika*

Data wniosku*  2015-06-11

Okres delegacii*

Data delegowania*

Rodzaj delegacji*

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

W pierwszym polu uzytkownik wybiera pracownika, ktéry ma zostac¢ delegowany, poprzez wybranie
go z listy rozwijanej. Mozliwe jest czesciowe wpisanie jego danych w polu tekstowym, co pozwoli na
szybkie wyszukanie pracownika na liscie.

W drugim polu nalezy wprowadzi¢ stosowny opis.

W trzecim polu uzytkownik wybiera date ztozenia wniosku za pomoca przycisku znajdujacego si¢ po
prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac datg.

W kolejnych polach nalezy wybra¢ okres delegacji, wpisa¢ dat¢ delegowania, wybra¢ rodzaj delegacji
z rozwijanej listy, wprowadzi¢ opis instytucji, do ktorej ma by¢ delegowanie pracownika oraz wybraé
sad wnioskowany.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych wniosku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi si¢ okno ,,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé repozytorium
dokumentow, a nastgpnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do
wniosku.
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Whiosek do Ministra o delegowanie

1D Pracownika® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153) -

Whiosek

Data wniosku* | 2015-06-11 L]
Okres delegacji* | Okreslony -
01-06-2015 do 31-12-2015

Data delegowania*

Rodzaj delegacji* | Do petnienia czynnosciw ir | v

so

Opis instytucji®

Sad wnioskowany | Sad Okregowy w Warszawi | v

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procest Anulyj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Jest operacia Spowoduje
fozpoczecie innego zadaniaw ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu
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4. Opinia Prezesa Sadu

Po zaakceptowaniu przez Referendarza wniosku o delegowanie, niezbedna jest opinia Prezesa Sadu.

W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” a w oknie gtdwnym z rozwijalnej

listy proceséw wybraé ,Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody”. Po dokonaniu wyboru

procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,,Opinia prezesa

sgdu”.

[mswf] @ Zadania

Wszystkie

Procesy  Delegowanie referendarz| ~ | Zadania

- o

Opis
Opinia prezesa s3du
Delegowanie referendarza przez MS

Wniosek do Ministra o delegowanie
Delegowanie referendarza przez S

stong | 20| v

...

@ & Prezes Sadu (prezes 1H114@SAWW)

CAVAN WP R M p Uruchom proces O}

Sad Status

Sad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizaci

Sad Apelacyinyw Warszawie W trakcie realizaci

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Opinia prezesa sadu”. Po zaznaczeniu wybranego zadania

uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Opinia prezesa

sadu”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong

gwiazdka sq obowigzkowe *.

Strona7z29



Opinia prezesa sadu

Pracownik  Rejonowy Referendarz, Referendarz
Data wniosku  2015-06-11
Ores delegowania Okreslony
Data delegowania 01-06-2015 do 31-12-2015
Rodzaj delegacji Do peinienia cynnoéei winnym sadzie
Opis instytucji SO

Sad ad O W Warszawi

Decyzja referendarza sadowego  Zgoda

Data opinii * | 2015-06-11

Opinia Prezesa

uwaGH

Dokument Przealadaj Z dysku

Anulj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomocga przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac¢ date.

W drugim polu Prezes Sadu wprowadza swojg opinie w sprawie delegowania referendarza.

Mozliwe jest rowniez wprowadzenie dodatkowych uwag do procesu oraz dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ ,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do
whniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty - pomxmi

Data utworzenia: [FIRERCRIRCE

Data utworzenin: [EILRCR R

vDokumenty pom.xmi 2
pusty.txt Data utworzenin: ([N

Wojtek —
vPawet

pusty.txt [RPap 2015-02.25 00:52

 kihglkh =

" CTFL-CWICZENIAV13.pdf Data utworzenia:
pawel

pawel_kosa
Marcin Kopczewski

Pawel2

Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasta-Worflow.xisx

Testowy plik.txt

dok_01.txt

pustyl.txt

-
-
P |
PR
Centeey

Wybierz dokument Anuluj
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

Zakericzenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego

ramach procesu
procesu

catego

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia si¢ informacja o zakonczeniu zadania.

[mswf] () zadania

®

Procesy | Delegowanie referendarz| v | Zadania ~ BN |
Wszystkie

AR MR Bl > Uruchom proces
Opis

& Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

()
Sad
[ ®  wniesek do Ministra o delegowanie

Status
Delegowanie referendarza przez NS

Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizacji

Wierszy na strong | 20 -

<< || < Stona: |1 r1) ==
Dokumenty [EEXEWEY Procesu

)
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Uczestnik procesu: Minister SprawiedliwoSci.

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Referendarz powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | minister

Organizacja* = Ministerstwo Sprawiedliwos |+

Zaloguj

Zaloguj za pomoca 880
Przypomnij hasta

v1.342

2. Wniosek o delegowanie referendarza.

Kolejnym krokiem jest rozpatrzenie wniosku o delegowanie referendarza przez Ministra
Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zadania” a w oknie gtéwnym
z rozwijalnej listy procesdw wybrac ,Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Wniosek
o delegowanie referendarza”.

[mswf] () zadania O T ——p——

Procesy Delegowanie referendarz | Zadania - m (& CAE'AF UFCRE W » Unuchiom proces

Opis Sqd Status
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Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wniosek o delegowanie referendarza”. Po zaznaczeniu
wybranego zadania, uzytkownik wybiera ,Zakoricz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie
okno ,,Wniosek o delegowanie referendarza”, zawierajace formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *. Formularz w wiekszosci jest juz
wypetniony przez Prezesa Sadu.

Whiosek o delegowanie referendarza

ID Pracownika® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153) -

Wniosek

Data wniosku* | 2015-06-11 &
Okres delegacji* | Okreslony -
01-06-2015 do 31-12-2015

Data delegowania*

Rodzaj delegacji* | Do petnienia czynnosciw ir | v

so

Opis instytucji*

Sad wnioskowany | Sad Okregowy w Warszawi | v

Dokument  Przegiadaj Z dysku

Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych wniosku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj”, lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do
whniosku.
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Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW

Dokumenty pom.xml Data utworzenie: [ERCRCRED
Dokumenty pom.xmi Data utwor: 20150216 19:28

pusty.xt Data utworzenin: [T

pusty.txt Data utworzenia: [N

Sylabus_Podstawowy_2011.pdf Data utworzens:
Hasta-Worflow.xlsx Data utworzenia
Testowy plik.txt Data utworzeni: 1
dok_01.txt Data utworzeni:

pusty1.txt ORI 2015-05-0¢ 10:10

CTFL-CWICZENIAV13.pdf Dt utworzenia
1

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

Whiosek o delegowanie referendarza

ID Pracownika* | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111163)

Wniosek

Data wniosku® | 2015-06-11 ]
Okres delegacji® | Okreslony -
01-06-2015 do 31-12-2015

Data delegowania*
Rodzaj delegacji* | Do pefnienia czynnosciw ir |
s0

Opis instytucji*

Sad wnioskowany | Sad Okregowy w Warszawi | v

UwAGH

Dokument  Przegladaj Z dysku Dokumenty (1

Anuluj

Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakornczyé
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera
przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jest operacia Spowoduje
rozpaczecie innego zadania wramach procesu lub zakoriczenie cafego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 4 Minister Sprawiedliwosci (minister:111132@MS)
Zadania Procesy  Delegowanie referendarz  »  Zadania - G e v L o e P Uruchom proces (0]
W tki
zyste Opis Sad Status
\Wierszy na strone | 20 - << || < | Strona: 11> >

Dokumenty [EECEREN Procesu

[~

3. Decyzja o delegowaniu

Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie lub odrzucenie projektu decyzji przez Ministra Sprawiedliwosci.
W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zadania” a w oknie gtéwnym z rozwijalnej
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listy proceséw wybrac ,, Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie
opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Decyzja o delegowaniu”.

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiediwosci (minister 111132@M ™
o proces dopestontmntos [ aamsn : o olv[1lale o
W tkie
o opis sad Status
v i ] Decyzja o delegowaniu Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcle realizacil

Delegowanie referendarza przez MS

Wierszy na strong | 20 » Strona: | 1 (B}

Dokumenty [EZEEUEY Procesu &

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o delegowaniu”. Po zaznaczeniu wybranego zadania
uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Decyzja o
delegowaniu”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Decyzja o delegowaniu

Pracownik Rejonowy Referendarz, Referendarz.
Data wniosku  2015-06-11
Rodzaj delegacji D pefnienia czynnosi w innym sadzie
Opis instytucj SO
Sad wnioskowany przeniesienia Sad Okregowy w Warszawie
Decyzia referendarza sadowego  Zgoda
Decyzia Delegowanie
Dataod 2015-06-15
Datado [BRAK]

Okres delegowania  Czas nieokreslony

Data decyzji* | 2016-06-11

OPIS

Zatwierdzenie decyzji* | Akceptacja

UWAGI

Dokument Przeqiadaj Z dysku

Anuluj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date decyzji za pomoca przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.
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Nastepnie nalezy wybra¢ z rozwijanej listy zatwierdzenie lub odrzucenie projektu decyzji.
W przypadku odrzucenia projektu decyzji, konieczne jest ponowne jego przygotowanie przez
Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Mozliwe jest réwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych procesu, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwosé¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijane] listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac
zatgczony do wniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty ~ | pomami Datautworzeni 3
Dakumenty pom.xmi LAR—

pusty.txt ata utworzenis: [N

pusty.txt NS 20150225 035>

CTFL-CWICZENIAV13.pdf 1
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf ata utvvorzeria:
Hasta-Worflow.xlsx
Testowy plik.txt i |
dok_01.txt
pustyl.txt

Wybierz dokument  [UEEONY

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakorczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

ia jest operacia ni Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu Iub zakoriczenie catego
procesu.

[

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

Uczestnik procesu: Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci.

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Referendarz powinien zalogowac¢ sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | pracownikms ‘

Hasto*

PR ]

Qrganizacja*® | Ministerstwo Sprawiedliwos = ‘

Zaloquj za pomoca SSO
Przypomnij hasto

V1342
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2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji.

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Ministerstwa
Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zadania”, w oknie gtdéwnym
z rozwijalnej listy proceséw wybraé ,Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

Procesy  Delegowanie referendarz  w | Zadania - (o] e v L P e - Uruchom proces [O]

Wszystkie
sEys Opis Sad Status

v| %  weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Apelacyiny wWarszawie VW trakcie realizaci
Delegowani nd;

rendarza przez MS

Dokumenty Procesu n

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Po zaznaczeniu
wybranego uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno
»Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajagce formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

W pierwszym polu nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ czy przestana dokumentacja jest kompletna.
W przypadku wyboru opcji ,Tak”, pozostate pola zostajg deaktywowane. Gdy wybrana zostanie opcja
,Nie”, konieczne jest wypetnienie pozostatych pdl, czyli nalezy poda¢ jakich dokumentéw brakuje,
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wykonawce oraz podac termin uzupetnienia dokumentacji.

Mozliwe jest rdwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.
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Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosc dokumentacji* | Tak

Inicjator procesu

UwAGH

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakonhczyé zadanie?

jest operacja Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach proces Iub zakoficzenis calego

procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
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[mSWf] @ Zadania @ 2 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

Procesy | Delegowanie referendarz | w | Zadania - G e v 3 v ¢ - Uruchom proces
Wszystki
seystie Opis Sad Status
Wierszy na strong | 20 - Strona: r1
Dokumenty Procesu n

Informacja

3. Opinia w sprawie delegowania

Po stwierdzeniu kompletnosci dokumentacji, kolejnym krokiem jest wydanie opinii w sprawie
delegowania przez Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu nalezy zaznaczy¢ zadanie

J

,Opinia w sprawie delegowania”.

[mswf] ©) zadania 2 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
Procesy | Delegowanie referendarz | v | Zadania - le] -V WP R Al » Uruchom proces
ezyetise Opis Sad Status
t Opinia w sprawie delegowania Sad Apelacyiny wWarszawie W trakeie realizacji

Delegowanie referendarza przezMS

Werszynastrong | 20 | v Stona: | 1 I

Dokumenty Procesu n

Po zaznaczeniu wybranego zadania, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego
otwarte zostanie okno , Opinia w sprawie delegowania”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy
wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.
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Opinia w sprawie delegowania

Pracownik Rejonowy Referendarz, Referendarz

Data wniosku 2015-06-11

Okres delegowania  Okreslony

Data delegowania

Rodzaj delegaci

Opis instytucji SO

01-06-2015 do 31-12-2015

Sad

Sad Okreg Var

Decyzja referendarza sadowego  2goda

Data opinii* | 2016-06-11

OPIS

Do peinienia czynno3ci winnym sadzie

uwAGH

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anulyj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomocga przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

W kolejnym polu nalezy wprowadzi¢ opinie w sprawie delegowania referendarza.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych procesu, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ ,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do

whniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW

Dokumenty
v Dokumenty

nowy

VIYSZUKIVWARKA DOKUMENTOW

pom.xmi

pom.xml

pusty.txt

pusty.txt
GTFL-GWIGZENIAV13.pdf
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasfa-Worflow.xisx

Testowy plik.txt

dok_01.txt

pustyl.txt

LRI 2015-02-16 19:25

ST 2015-02-16 19:28
Data utworzeni: [l R
Data utworzeni: [l R

26 12:11

LETWOESICH 20150226 11:02

Data utworzenio: [Ny
[ERAPIETA 2015-03-03 05:44 [
LERAPIEITA 20150323 13:50

20150504 10:10

Data utworzenin: (R R

Data utworzeni:

Anuluj
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Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera
przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?

a0ania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | ~ | Zadania - IR c FAVAERP IR » Urchomproces  JIO)
Wszystkie opis Sad Status
[J] % Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizacii

Delegowanie referendarza przez S

Wierszy na strone | 20 - << || = stona: |1 IERESIE=S

Dokumenty [EELEUEY Procesu n

@ Informacja
Zadanie Opinia w spra
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4. Przygotowanie projektu decyzji

Kolejnym krokiem jest przygotowanie projektu decyzji o delegowaniu referendarza przez Pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zadania”
w oknie glownym z rozwijalnej listy proceséw wybra¢ ,.Delegowanie referendarza przez MS”. Po
dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi si¢ krok wymagajacy zrealizowania w danym
procesie ,,Przygotowanie projektu decyzji”.

[mswf] (3 zadania @ 2 Procowni s frocommions 11131S)
. . o YRS - B
Wazystkin e cat -
v % Praygotowanie projektu decyzji Sad Apelacrmyw Warszawie W Fakeie realizacii
Detecomanie rsferendanza pzs s
Werssnsine 20 | - s (1 |11
Dorumenty [[RUY Procssa £

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji”. Po zaznaczeniu wybranego
zadania uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno
,Przygotowanie projektu decyzji”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola
oznaczone czerwong gwiazdkg sg obowigzkowe *.

Przygotowanie projektu decyzji

Praconnik

Data wniosku
Okres delegowania
Data delegowania
Rodzaj delegac
Opis instytucji

Rejonowy Referendarz, Referendarz
2015-06-11

Okreslony

01-06-2015 do 31-12-2015

Do petnienia czynnosci winnym sadzie
50

Sad
Decyzia referendarza sadowego
Data projektu decyzji*
Decyzja®

Data od*

Data do

Okres delegowania

Dokument

2d Ol w

Zgoda
2015-06-11
Delegowanie

2015-06-15

Czas nieokreslony

UWAGI

Przeqladaj Z dysku

Anuluj
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W pierwszym polu uzytkownik wybiera date projektu decyzji za pomocg przycisku znajdujgcego sie
po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

W drugim polu nalezy wybraé z rozwijanej listy decyzje.

W kolejnych trzech polach nalezy wybrac od kiedy i do kiedy ma trwac delegacja oraz wybrac okres
delegowania referendarza.

Mozliwe jest rdwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwosé¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentdéw, a nastepnie z prawe] czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé
zatgczony do wniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOVY WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty ¥ | pom.xmi Data utworzenia: [ZJEREREREES)

v Dokumenty pom.xmi LRI 2015-02-16 1928

nowy

pusty.txt Data uiworzeni: [ ]

pusty.txt Data utworzenia

CTFL-CWICZENIAV1Z.pdf
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasta-Worflow.xlsx

Testowy plik txt

dok_01.txt

pustyl.txt

LETWOESPH 20150226 11:02
PO 20150226 1136

PO 20150226 12:11

Data utworzeni

P 201503030644 A

IS 2015-03-23 1350
Data utworzenia: [ERR T RCAL]

Wybierz dokument Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Przygotowanie projektu decyzji

Przygotowanie projektu decyzji

Imi¢: Referendarz, Nazwisko: Apelacyjny, Rodzaj delegacji Do

Apelacyjny w Warszawie

Data projektu decyzji*

Okres delegowania

30/09/2014
Decyzja* | Delegowanie
Dataod*  01/10/2014
Datado*  10/10/2014

10 dni

Dokument* Przealadai Dokument.docx Usud

w MS, Sad

Zakoricz krok procesu
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Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera

przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

zadania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 4 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
Zadania Procesy | Delegowanie referendarz | = | Zadania - Ie) elvilio e NEETS o
Wszystiie Opis sad Status
Wierszy na strone | 20 - << || <| strona: ARSI
Dokumenty [EZUENTY Procesu n
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Uczestnik procesu: Referendarz

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Referendarz powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | referendarz

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszan |«
1 yiny

Zalogu)

Zaloguj za pomoca SSO
Przypomni hasto

2.7Zgoda na delegacje

Kolejnym krokiem jest wyrazenie zgody na delegacje przez Referendarza. W tym celu w sekgc;ji
Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania” a w oknie gtdwnym z rozwijalnej listy proceséw wybrac
,Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok
wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,, Zgoda na delegacje”.

[mswf] @Zadama @ & Fen

]
g 4
[~
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Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Zgoda na delegacje”. Po zaznaczeniu wybranego zadania,
w gornej czesci okna uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”.
W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Zgoda na delegacje”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy
wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Zgoda na delegowanie

Pracownik Rejonowy Referendarz, Referendarz.
Data wniosku  2015-06-11
Okres delegowania Okreslony
Data delegowania 01-08-2015 do 31-12-2015
Rodzaj delegacji Do pefnienia czynnosci w innym sadzie
Opis instytucji SO
Sad wnioskowany przeniesienia Sad Okregowy w Warszawie

Datadecyzji* | 2016-06-11

Rodzaj decyzji* | Zgoda

UWAGI

Dokument Przeqiadaj Z dvsku

Anuluj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date decyzji za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

W drugim polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy czy uzytkownik wyraza zgode na delegacje.
W przypadku braku zgody, proces zostatby zakonczony.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag w formularzu oraz dodanie stosownego dokumentu.
W tym celu nalezy wybrac ,,Przegladaj”. Pojawi sie okno , Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej
listy nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument,
ktory ma zostac zatgczony do wniosku.
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Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW

Dokumenty = pomami

Dokumenty e
pusty.txt

pusty.txt

CTFL-CWICZENIAV13.pdf
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasfa-Worflow.xIsx

Testowy plik.txt

dok_01.txt

pustyl.txt

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

LSRR 2015-02-16 19:25

Data utworzenin: [[ENCRCRCRCE]
LCEAPIERT 2015-02-26 06:52
Data utworzenia

LETTWSESPH 20150226 11:02

2015-02-26 11:36

2015-02-26 0852

Data utworzena:

Data utworzenia

Data utworzenin: [EUCREE]
LCEAPIPT 2015-03-23 13:50
EEAPIPATA 2015-05-04 10:10

2015-02-26 1211

Zgoda na delegowanie

Pracownik

Data wniosku

Okres delegowania

Data delegowania

Rodzaj delegac

Opis instytucji

Sad wnioskawany przeniesienia

Data decyzji*

Rodzaj decyzji*

Dokument

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Rejonowy Referendarz, Referendarz
2015-06-11

Okreslony

01-06-2015 do 31-12-2015.

Do petnienia czynnasci w innym sadzie
S0

Sad Okregowy w Warszawie

20150611
Zgoda

UWAGI

Przegiadaj Z dvsku Dokumenty (1)

Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczyc
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera
przycisk , Tak”.

Strona 27 z 29



Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakericzenie zadania jest operacia nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego ramach procesu
procesu

catego

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
[mswf] @ Zadania

Zadania

Procesy | Delegowanie referendarz | v | Zadania

- Filtruj (e}
Wszystkie

& Referendarz Rejonowy (referendarzR: 111153@SRw)

& v 1 @ & EEUEINITEE  ©
Opis Sad Status
Wrszynasirong | 20 | v << || < stona
Dokumenty [EEEREY Procesu

Informacja
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Diagram

DRMO1. Wniosek do
Ministra ¢ delegewanie
[Frezes SA/Prezes SA1]

Wniosek PSA

DRMO2. Whicsek o DRMO2. Zgoda na [Brak zgody]

Minister Spr.|
I Pl Kanies

procesu

Wnigsek o delegowsniu

[Zgoda nie
wymagana]

DRIM0S5. Opinia Prezesa
SO [Frezes 50

DRIM04. Opinia Prezesa
sadu [Prezes sadu]

[Zgods]

dzistar placowych

«BusinessProcessn
Uzupetnienie dokumentacji

DRM11. Plpformowanie
wiaéciwego adu

oo

[Akceptacial

—

DRMOE. Opinia Prazesa DRMOS. Cpinia w sprawie [Cdrzucenie]
SA [Frezes SA]] delegowanis [Fracownik
s
—

—

r

w#BusinessProcessy

RMOT. Przekazanie u i DRIM0S. Przygetowsnie DRM10. Decyzia o
dokumentacii do MS projeitu decyzji [Pracownik delegowaniu [Minister Spr.
o0 Ms]
— A )
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